OPIS POSLOVA

JAVNI NATJECAJ

za prijam u drzavnu sluzbu u Ministarstvo obrane — izvanredan prijam, na neodredeno
vrijeme, s mjestom sluzbe u Zagrebu, za sljedec¢a radna mjesta:

GLAVNO TAJNISTVO MINISTARSTVA
Sluzba za opce poslove, pripremu i izradu akata
Odjel za uskladivanje, pripremu i izradu akata

- struéni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavr8en preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij pravne struke
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poznavanje stranog jezika

- znanje rada na racunalu

- polozen drzavni stru€ni ispit

OPIS POSLOVA:

obavlja manje sloZzene poslove pripreme i izrade akata koji se obraduju u Odjelu
sudjeluje u izradi procjene ucinaka propisa

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela

Sektor za pravne i upravne poslove
Sluzba za pravne poslove
Odjel za gradansko-pravne poslove

- struéni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij pravne struke
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- poznavanje stranog jezika

- znanje rada na racunalu

- polozen drzavni struéni ispit

OPIS POSLOVA:

priprema i sudjeluje u obavljanju slozenih stru¢nih poslova Odjela

priprema i suraduje s Drzavnim odvjetniStvom RH u pribavljanju dokumentacije i izradi
oCitovanja

priprema pravna misljenja u poslovima Odjela, sudjeluje u pripremi podataka za izradu
plana rada i izvjeS¢a Odjela

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela



SAMOSTALNA SLUZBA ZA VOJNI ZRACNI PROMET
Odjel za istrazZivanje zrakoplovnih nesreca i ozbiljnih nezgoda

- viSi struéni savjetnik za pravne poslove — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij pravne struke
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje engleskog jezika

- polozen drzavni struéni ispit

OPIS POSLOVA:

Za potrebe sluzbe sudjeluje u usuglasavanju, normizaciji i standardizaciji vojnih i civilnih
zrakoplovnih propisa, sudjeluje u izradi i usuglaSavanju domacih i medunarodnih
ugovora vezanih za zra¢ni promet, obavlja pravno tumacenje zrakoplovnih propisa i
podzakonskih akata, provodi nomotehniCku i pravnu obradu teksta, sudjeluje u radu
povjerenstva za istraZivanje zrakoplovnih nesreca, prati izmjene medunarodnih i
nacionalnih zrakoplovnih propisa od interesa za vojno letenje, obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja Samostalne sluzbe.

SAMOSTALNA SLUZBA ZA ODNOSE S JAVNOSCU | IZDAVASTVO
Odjel hrvatskih vojnih glasila i izdavaStva

- viSi struéni savjetnik lektor - korektor — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij drustvenog ili
humanistiCkog smjera

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni struéni ispit

OPIS POSLOVA:

Lektorira sve pisane materijale postujuéi norme hrvatskog standardnog jezika za potrebe
Sluzbe; lektorira materijale za potrebe multimedijalnih izdanja; prati i implementira sve
promjene vezano uz pravopis i gramatiku te potice uporabu standardnog hrvatskog
jezika; Ispravlja pogreske u tiskarskom slogu te usporeduje otiske s izvornim rukopisima
autora; posebno vodi rauna o naslovima, podnaslovima, potpisima pod fotografijama te
odgovara za to¢nost glavhom i izvrSnom uredniku; suraduje s ostalim ustrojstvenim
cjelinama MORH a i OSRH vezano uz pravopis i stru¢ne nazive sa podrucja vojne
tehnike; po potrebi sudjeluje u pripremi pisanih materijala za potrebe Sluzbe; obavlja sve
ostale poslove po nalogu voditelja Odjela.

Odjel multimedijalnih sadrZaja

- stru€ni savjetnik za multimedijalne sadrzaje — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavr8en preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij tehnickog ili
drustvenog smijera

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima



- poznavanje engleskog jezika
- polozZen drzavni stru€ni ispit

OPIS POSLOVA:

Prikuplja i ras¢lanjuje informacije vojno politickog i vojno tehni¢kog sadrzaja za potrebe
multimedijalnih izdanja; Priprema prijedlog plana snimanja te obavlja poslove terenskih
video snimanja za potrebe izrade multimedijalnih sadrZaja i objave na Internet
stranicama i drustvenim mrezama; Obavlja poslove pripreme i montaze audio i video
sadrzaja za potrebe Sluzbe; Sudjeluje u distribuciji i objavi multimedijalnih sadrzaja
putem Internet stranica, drustvenim mreZzama te ostalim dostupnim kanalima; Sudjeluje
u aktivhostima vezanim uz izdavastvo i promidzbu tiskanih, audio i video izdanja;
Primjenjuje tehnoloSka dostignuc¢a na podrudju multimedije i tiskarstva; Objavljuje foto i
video materijale na drustvenim mrezama; Vodi i odgovara za video i foto arhivu; Obavlja
sve ostale poslove po nalogu voditelja Odjela.

UPRAVA ZA OBRAMBENU POLITIKU
Sektor za obrambenu politiku i planiranje
Sluzba za obrambenu politiku

Odjel za razvoj obrambene politike

- viSi struéni savjetnik za provedbe i evaluaciju — 1 izvrSitelj/ica

Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij drustvenog, tehni¢kog
ili prirodnog smjera

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- aktivno znanje engleskog jezika

- polozen drzavni struc€ni ispit

OPIS POSLOVA:

Prati realizaciju temeljnih nacela i odrednica op¢e obrambene politike u praksi MORH a i
OS RH te uocava tekucée operativne potrebe i prioritete;

Prikuplja i analizira periodi€na izvjeSc¢a o realizaciji ciljeva i prioriteta obrambene politike
postavljenih dokumentima ministra obrane;

Izraduje sumarna izvjeSc¢a o realizaciji ciljeva i prioriteta obrambene politike i osigurava
tehniCku potporu radu Vijeca SPPP a u evaluaciji postignucéa i upravljanju ostvarivanjem
usvojene obrambene politike;

Predlaze prilagodbe u rjeSenjima op¢e obrambene politike sukladno promjenama
okolnosti i rezultatima njene provedbe

Sektor za medunarodnu obrambenu suradnju i sigurnost
Sluzba za bilateralnu i regionalnu suradnju
Odjel za bilateralnu obrambenu suradnju

- viSi strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavr8en preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij drustvenog, tehnickog
ili prirodnog smjera

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima



- aktivno znanje engleskog jezika
- polozZen drzavni stru€ni ispit

OPIS POSLOVA:

koordinira, prati, usmjerava i nadzire provedbu bilateralne obrambene suradnje,
objedinjava analiticke podatke zemalja partnera, analizira podatke, daje misljenje o
trendovima razvoja medunarodne bilateralne suradnje te izraduje infomaterijale,
suraduje s uredima stranih vojnih izaslanika u RH i hrvatskim vojnim izaslanicima u
inozemstvu po pitanjima bilateralne obrambene suradnje, obuke i Skolovanja,
sudjeluje u provedbi aktivnosti bilateralne obrambene suradnje u zemlji i inozemstvu te
koordinira istu s nadleznim ustrojstvenim cjelinama u MO i OS RH,

sudjeluje u dogovaranju, uskladivanju i izradi planova bilateralne obrambene suradnje

UPRAVA ZA LJUDSKE RESURSE

Sektor za upravljanje ljudskim resursima

Sluzba za upravljanje djelatnim vojnim osobljem
Odjel za planiranje i upravljanje osobljem

- viSi upravni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilidni studij ili specijalistiCki diplomski struéni studij pravne struke
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- polozen drzavni stru¢ni ispit

OPIS POSLOVA:

Prati i prou€ava zakonske i podzakonske propise iz djelokruga rada Sluzbe i predlaze
smjernice za njihovu pravilnu primjenu

Rasclanjuje, prati i daje izvjeS¢a nadredenima o zapazenim utjecajima propisa iz
podrucja pribavljanja, promicanja, upravljanja karijerom i izdvajanja na stanje popune
DVO

Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakonskih i podzakonskih akata kojima se ureduju
statusna i druga pitanja djelatne vojne sluzbe

Priprema pravna misljenja glede primjene zakonskih i podzakonskih propisa iz podrucja
djelatne vojne sluzbe i daje smjernice za njihovu pravilnu primjenu

Vodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja o upravnim stvarima

Odjel za ¢asnike

- viSi upravni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij pravne struke
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- polozZen drzavni stru€ni ispit

OPIS POSLOVA:

Prati prouCava zakonske i podzakonske propise iz svog djelokruga rada
Sudjeluje u pripremi prijedloge propisa iz podru&ja upravljanja osobljem

Vodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja o jednostavnijim upravnim stvarima



Provodi upravne postupke oko radnopravnih statusa Casnika
Odjel za razvoj izobrazbe

- viSi struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij drustvenog smjera
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- polozen drzavni stru¢ni ispit

OPIS POSLOVA:

Suraduje s drugim ustrojbenim cjelinama, tijelima drzavne uprave, civilnim institucijama i
ino partnerima u analizi, dizajniranju, razvoju, provedbi, evaluaciji i validaciji procesa i
programa izobrazbe za potrebe sustava upravljanja ljudskim potencijalima

Nadzire realizaciju projekata izobrazbe

Predlaze dalji razvoj modela vojno strukovne izobrazbe

Prati realizaciju programa izobrazbe i predlaze odgovarajuce izmjene

Sluzba za upravljanje drZzavnim sluzbenicima i namjeStenicima
Odjel za planiranje i razvoj

- viSi upravni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski struéni studij pravne struke
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- polozen drzavni struéni ispit

OPIS POSLOVA:

sudjeluje u provedbi plana prijema sluzbenika u drZzavnu sluzbu MO, namjesStenika u MO
te prijem sluzbenika i namjesStenika u OS RH

sudjeluje u provedbi i pripremi natjeCaja za prijem sluzbenika

sudjeluje u provodi plan struénog osposobljavanja bez zasnivanja radnog odnosa
sudjeluje u izradi opc¢ih planova organizacijskog karaktera

sudjeluje u izradi planova koji se odnose na razvoj karijere sluzbenika i namjestenika
sudjeluje u postupku planiranja programa izobrazbe drZzavnih sluzbenika i izrade
osobnih planova izobrazbe

sudjeluje u postupku izrade prilagodbenih programa za drzavne sluzbenike primljene u
drzavnu sluzbu

prati i prou¢ava zakonske propise iz djelokruga svog rada

komunicira sa drugim ustrojstvenim jedinicama MO i OS RH

Sluzba za upravljanje drZzavnim sluZzbenicima i namjeStenicima
Odjel za statusna pitanja i materijalna prava

- viSi upravni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij pravne struke
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima



- polozen drzavni strucni ispit

OPIS POSLOVA:

Vodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja o upravnim stvarima, sudjeluje u
pripremama odgovora na zalbe te o€itovanja na tuzbe u sporovima koji se vode pri
Odboru za drzavnu sluzbu, upravnim sudovima i Visokim upravnim sudom RH, izraduje
slozenija ocCitovanja na dopise, provodi nadzor nad upravljanjem karijerom drzavnih
sluzbenika i namjestenika u OS RH, prati i prouCava zakonske propise iz djelokruga
svog rada, komunicira sa strankama i drugim ustrojstvenim jedinicama MO i OS RH

- upravni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij pravne struke
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- polozZen drzavni stru€ni ispit

OPIS POSLOVA:

Vodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja o upravnim stvarima

sudjeluje u pripremama odgovora na Zalbe te oCitovanja na tuzbe u sporovima koji se
vode pri Odboru za drzavnu sluzbu, upravnim sudovima i Visokim upravnim sudom RH
izraduje sloZenija oCitovanja na dopise

sudjeluje u provedbi nadzora nad upravljanjem karijerom drzavnih sluzbenika i
namjestenika u OS RH

prati i prou€ava zakonske propise iz djelokruga svog rada

komunicira sa strankama i drugim ustrojstvenim jedinicama MO i OS RH

Sektor za potporu upravljanja ljudskim resursima
Sluzba za vojno zdravstvo
Odjel za medicinske, dentalne i veterinarske poslove

- lijeénik specijalist za specifi€nu i specijalistiCku zdravstvenu zastitu i analitiku -
1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij doktor medicine -
specijalist

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- polozen drzavni struéni ispit

OPIS POSLOVA:

Prati i stru¢no nadzire rad zdravstvenih ustanova OS RH u kojima se provode mjere
specificne i specijalistiCke zdravstvene zastite

sudjeluje u izradi prijedloga pravilnika i drugih akata te predlaze mjere za unapredenje
rada iz podrucja svoje ovlasti

sudjeluje u izradi propisa vezano za mjere specificne zastite na radu i profesionalnih
bolesti

prati i analizira zdravstvene pokazatelje iz podrucja specijalistiCko konzilijarne
zdravstvene djelatnosti

organizira stru¢ne skupove i prati znanstvene spoznaje vezane uz svoje podrucje rada



suraduje sa strukovnim civilnim ustanovama
Odjel za normizaciju i materijalno zbrinjavanje vojnog zdravstva

- stru€ni savjetnik za financijsku potporu — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij ekonomske struke
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- polozen drzavni stru¢ni ispit

OPIS POSLOVA.

sudjeluje u izradi godiSnjeg plana nabave zdravstvenih i veterinarskih sredstava i usluga
sudjeluje u izradi prijedloga financijskog plana te prati izvrSenje aktivnosti zdravstvena i
veterinarska zastita

kontrolira i obraduje financijske isprave i vodi evidenciju u realizaciji financijskih
sredstava

vodi i objedinjuje evidenciju realizacije sklopljenih ugovora i narudZbenica te izraduje
izvjeSca

predlaZze rjeSavanje problema iz podrucja svoje ovlasti sukladno vazec¢im propisima
suraduje sa strukovnim civilnim ustanovama

UPRAVA ZA MATERIJALNE RESURSE

Sektor za naoruzanje

Sluzba za potporu opremanju i modernizaciji

Odjel za projekte iz NATO Security Investment Program i drugih fondova

- struéni savjetnik za potporu projektima iz fondova — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij tehni¢kog smjera
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- polozZen drzavni stru¢ni ispit

OPIS POSLOVA

Prati razvoj vojne proizvodnje u inozemstvu, s teziStem na zemljama slicnih znacajki kao
Republika Hrvatska, predlaze suradnju s poduzecima u inozemstvu na relaciji
zajednickih programa proizvodnje i razvoja novih sredstava sukladno potreba MO i OS
RH, prati potrebe na medunarodnom trzistu, te predlaze angaziranje domacih
proizvodaca na zadovoljenju tih potreba, koordinira poslove voditelja projekata za
projekte na teritoriju RH, financirane iz NATO i drugih fondova

Sluzba za prijem i kontrolu kvalitete
Odjel za osiguranje kvalitete

- viSi strucni savjetnik za kontrolu kvalitete — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavr8en preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij drustvenog ili
tehniCkog smjera

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima



- aktivno znanje engleskog jezika
- polozZen drzavni stru€ni ispit

OPIS POSLOVA

tumaci medunarodne pravne akte: STANAG, AQAP,

vrSi nadzor odredbi sklopljenih ugovora o nabavi NVO u dijelu koji se odnosi na kontrolu
kvalitete, sudjeluje u izradi odredbi ugovora o nabavi NVO po pitanjima kontrole
kvalitete, radi na personalnim poslovima

Sektor za nekretnine, graditeljstvo i zastitu okoliSa
Sluzba za nekretnine
Odjel za stanove, garaZe i poslovne prostore

- viSi upravni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij pravne struke
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- polozen drzavni struéni ispit

OPIS POSLOVA:

obraduje zahtjeve i provodi postupke za pripremu ugovora za iznajmljivanje poslovnih
prostora i ostalih poslova po odlukama nadleznog drzavnog tijela

obavlja personalne poslove na nivou Sektora

priprema odgovore na predstavke i upite stranaka i drugih drzavnih tijela

sudjeluje u izradi i prati pravne propise iz djelokruga rada Odjela

predlaze iniciranje sudskih postupaka radi povrata i predaje stana, garaze i poslovnog
prostora

sudjeluje u izradi naputaka i izvjeS¢a

prima stranke i obavlja druge poslove po nalogu voditelja Odjela

Odjel za prodaju i postupke

- upravni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij pravne struke
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- polozen drzavni stru¢ni ispit

OPIS POSLOVA:

obraduje zahtjeve za otkup stanova i garaza te utvrduje osnovanost zahtjeva

obraduje zahtjeve za anekse ugovora o kupoprodaji stanova i garaza te izraduje anekse
ugovora o kupoprodaji

pripreme ocitovanja na prijedloge za mirno rjeSenje spora prije podnoSenja tuzbe protiv
RH MO vezanih za otkup stanova i garaza

inicira i prati sudske i ovrSne postupke radi naplate nepodmirene obro¢ne otplate
stanova i stambenih kredita

suraduje s nadleznim opc¢inskim drzavnim odvjetniStvima, priprema odgovore na
predstavke, upite stranaka i drugih drzavnih tijela



obraduje zahtjeve i utvrduje osnovanost zahtjeva za sklapanje ugovora o najmu
prati pravne propise iz djelokruga rada Odjela
obavlja druge poslove po nalogu voditelja Odjela.

Odjel za geoinformacije

- struéni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij geodetske struke
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- polozZen drzavni stru¢ni ispit

OPIS POSLOVA:

Planira i provodi sustav kontrole kvalitete svih klasi¢nih i digitalnih podataka, predlaze
donosenje propisa u svrhu uspostave kontrole kvalitete, vrSi nadzor ugovorenih radovau
svrhu provodenja sustava kontrole kvalitete, vr§i nadzor ugovorenih radova u svrhu
provodenja sustava kontrole kvalitete, implementira usvojene hrvatske norme iz
podrucja geoinformacija

Sluzba za potporu
Odjel za potporu

- viSi upravni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij pravne struke
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- polozen drzavni stru¢ni ispit

OPIS POSLOVA:

Daje pravno misljenje o dokumentima koji se dostavljaju na potpis pomoc¢niku ministra
(ugovori i stru¢na ocCitovanja), brine se i odgovoran je za proces personalnog upravljanja
za djelatnike Odjela, obavlja ostale zadace po nalogu voditelja Odjela.

UPRAVA ZA INFORMACIJSKE SUSTAVE, FINANCIJE | PRORACUN
Sektor za informacijske i komunikacijske sustave

Sluzba za planiranje, normizaciju i projekte

Odjel za planiranje i normizaciju informacijske sustave

- struéni savjetnik — 1 izvrsSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij tehni¢kog, drustvenog
ili prirodnog smjera

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni stru€ni ispit



OPIS POSLOVA:
obavlja stru¢ne poslove u vezi s izradom vojnih normi iz podrucja informacijsko-
komunikacijske tehnologije,

obavlja stru¢ne poslove u uvodenju NATO sustava kodifikacije i NATO standarda u MO i

OS RH,

skrbi za licence programske potpore MO i OS RH u koordinaciji s drugim odjelima
Sluzbe i ostalim

korisnicima unutar MO i OS RH

Sektor za analize programa, financije i proracun
Sluzba za financijske i raCunovodstvene poslove
Odjel za racunalnu i informati¢ku potporu

- viSi informaticki savjetnik za potporu IS — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavr8en preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij drustvenog ili
tehnickog smjera

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- polozen drzavni strucni ispit

OPIS POSLOVA:

obavlja najsloZenije poslove u podrucju unaprjedenja, nadzora i odrzavanja IS za
financije i proracun

obavlja poslove vezane za integraciju IS sa IS Drzavne riznice Ministarstva financija i
razmjeni podataka sa IS ustrojstvenih jedinica MO i OS RH, tijelima drzavne uprave i
drugim institucijama

kontinuirano radi na doradi postojecih i uvodenju novih funkcionalnosti sukladno
promjenama zakonske regulative i planovima razvoja sustava

vodi brigu o postupcima i rokovima rjeSavanja korisni¢kih zahtjeva

nadzire i provodi arhivu korisniCke dokumentacije na mreznom posluzitelju, te mjere
sigurnosti i zastite aplikacija i podataka

prati promjene i primjenu propisa iz podrucja sigurnosti i standarda informacijske
tehnologije

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela

Odjel za platni promet

- struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru€ni studij ekonomske struke
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni struéni ispit

OPIS POSLOVA:
obavlja poslove planiranja kunskog i deviznog platnog prometa

v

zatvara obveze i trazbine putem cesija, asignacija i kompenzacija
obavlja poslove vezane uz podruénu riznicu
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izraduje izvjeSca o realizaciji kunskog i deviznog platnog prometa
Odjel za knjigovodstvo i financijsko izvje$c¢ivanje

- viSi struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij ekonomske struke
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- polozen drzavni stru¢ni ispit

OPIS POSLOVA:

obavlja mjesecnu uskladu Glavne knjige sa Drzavnom riznicom

obavlja kontrolu prihoda, izraduje pregled realizacije financijskog plana po ekonomskoj i
programskoj klasifikaciji i izvorima financiranja

obavlja mjese€nu kontrolu bilance

obavlja tromjeseCnu uskladu materijalnog knjigovodstva sa Glavhom knjigom
obavlja izmjene i dopune Racunskog plana u informati¢koj aplikaciji

izraduje sheme knjizenja i uputstva za evidenciju i knjizenje

azurira Sifarnik pozicija i nomenklaturnih oznaka

sudjeluje u pripremi i izradi o€itovanja iz podruc¢ja raCunovodstva i druge poslove po
nalogu voditelja Odjela

Sluzba za operativne financijske poslove
Operativni odjel za financije Zagreb

-viSi struéni savjetnik za nadzor isprava — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij ekonomske struke
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- polozen drzavni strucni ispit

OPIS POSLOVA:

provodi nadzor isprava financijskog, materijalnog poslovanja i obracuna pla¢a i naknada
sa zakonske, racunske i formalne strane provjerava uskladenost naloga za isplatu s
financijskim planom, ugovorima i drugim aktima

izraduje pisana upozorenja na neispravnost, nezakonitost i nekompletnost isprava

prati zakonske propise

daje primjedbe na prijedloge pravilnika i naputaka

sudjeluje u odlaganju i arhiviranju dokumentacije

radi i druge poslove po nalogu voditelja Odjela

-viSi struéni savjetnik obracuna plac¢a — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij ekonomske ili upravne
struke

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- polozen drzavni struéni ispit
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OPIS POSLOVA:

brine o toénom i pravovremenom azuriranju podataka za obracun plac¢a i naknada
prati zakonske propise i upoznaje djelatnike obracuna place s istima

daje primjedbe na prijedloge pravilnika i naputaka

na zahtjev izraduje oCitovanja o osnovanosti zahtjeva za isplatu po osnovi Zalbi i tuzbi

postupa po rieSenjima o ovrsi

sudjeluje u odlaganju i arhiviranju dokumentacije

provodi i organizira potrebne kontrole obracuna placa i naknada

koordinira s Odjelom obraCuna placa i isplata Sluzbe za raCunovodstvene poslove
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela

INSPEKTORAT OBRANE
Odjel za inspekciju materijalnih resursa

- viSi inspektor za graditeljstvo i infrastrukturu — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij tehni¢kog smjera
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje stranog jezika

- polozen drzavni struéni ispit

OPIS POSLOVA:

Provodi redovne i izvanredne inspekcijske nadzore iz funkcionalnog podrucja
graditeljstva i infrastrukture vojnih objekata

Prati stanje u segmentu temeljnog i investicijskog odrzavanja vojnih objekata i
pripadajuce im infrastrukture u MORH i OS RH

Provodi redovne i izvanredne inspekcijske nadzore zastite okolisa (ZO)

Prati stanje graditeljskih investicije za potrebe OS RHi MORH

Prati stanje opskrbe materijalom klase IV

Podnosi izvjeS¢a nadredenom o nadenom stanju tijekom inspekcijskih nadzora i
predlaZze mjere za otklanjanje uo€enih nedostataka

Obavlja i druge zadace po nalogu Nacelnika Odjela IMR
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