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Na temelju Clanka 13. stavka 5. Zakona o obrani (Narodne novine, br. 73/13),
a u vezi s ¢lankom 18. stavkom 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 90/11,
83/131143/13) donosim

UPUTU

O PROVEDBI POSTUPAKA NABAVE
U MINISTARSTVU OBRANE
| ORUZANIM SNAGAMA REPUBLIKE HRVATSKE

I . OPCE ODREDBE

uvobD

Zakonom o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 90/11, 83/13 i 143/13) — u daljnjem
tekstu Zakon, provedbenim propisima i Uredbom o javnoj nabavi za potrebe obrane i
sigurnosti (Narodne novine, br. 89/12) stvoren je konzistentni sustav propisa koji
omogucuju transparentno i dosljedno provodenje postupaka javne nabave.

Ovom Uputom su obuhvacene i aktivnosti propisane Zakonom o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, br. 139/10) i podzakonskim propisima te mijere
propisane planom uklanjanja slabosti i nepravilnosti.

Time su se stekli uvjeti da Ministarstvo obrane usvoji Uputu za provedbu
postupaka nabave u Ministarstvu obrane i Oruzanim snagama Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu Uputa) kojim je obuhvacen tijek postupka nabave od izrada Plana
nabave, provedbe postupka nabave pa do izvr§enje ugovora.

Ova Uputa nije dio zakonodavstva kojim se ureduje javna nabava u Republici
Hrvatskoj, ali obvezuje Ministarstvo obrane (u daljnjem tekstu Ministarstvo) i osobe
koje sudjeluju u postupku nabave da postupaju na nacin koji je njime propisan.

Postupak nabave je strogo formalan i iznimno sloZan postupak, koji ukljuéuje
pravne, ekonomske i druge stru¢ne aspekte.



Uputom se stvaraju pretpostavke za temeljne ciljeve javne nabave:

- zadovoljiti potrebe Ministarstva i Oruzanih snaga Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu OruZane snage), uz istodobno ostvarivanje najbolje vrijednosti za
uloZena sredstva

- omoguditi gospodarskim subjektima pristup na jednakoj, transparentnoj i
pravicnoj osnovi

- osigurati jednakost tretmana djelotvornom i uéinkovitom zastitom prava
gospodarskih subjekata

- sprjeCavanje rizika u sklopu postupaka javne nabave

- mijere suzbijanja korupcije i sukoba interesa u javnoj nabavi.

U svrhu boljeg razumijevanja postupaka propisanih ovom Uputom bitno je
navesti rizike u postupcima nabave i mjere kojima se rizici uklanjaju ili smanjuju na
prihvatljivu razinu.

Najvaznija tri podru€ja u postupku javne nabave, rizici i mjere za njihovo
uklanjanje navedeni su kao posebno bitna podruéja ove Upute.

1.1.1. Planiranje, priprema i odabir postupaka javne nabave
a. Najvedi rizici

- precijenjene potrebne koliine

- nepridrzavanje uvjeta provedbe postupaka javne nabave u skladu s
procijenjenim vrijednostima i dijeljenje vrijednosti nabave s namjerom izbjegavanja
primjene propisanoga postupka nabave

- odabir pregovarackog postupka javne nabave bez prethodne objave suprotno
propisanim uvjetima

- dokumentacija za nadmetanje propisana na diskriminatoran na&in kojom se
pogoduje odredenom gospodarskom subjektu kada uvjeti i zahtjevi nisu u izravnoj
vezi s predmetom nabave

- oznaka tipa ili vrste robe kojim se odredeni ponuditelj odnosno proizvodaé
dovodi u povoljniji poloZaj; tehnicke specifikacije pripremaju potencijalni ponuditelji,
pri Cemu je tesko osigurati jednak poloZaj ostalih ponuditelja pri pripremi ponuda

- tehnicke specifikacije izradene na nacin da u njima sadrzane uvjete moze
ispuniti samo odredeni gospodarski subjekt.

b. Mjere za povecanje transparentnosti i odgovornosti

- objava podataka na internetskoj stranici Ministarstva

- objava Godi$njeg plana nabave na internetskim stranicama Ministarstva kako
bi se zainteresirani gospodarski subjekti mogli pravovremeno pripremiti za
sudjelovanje u odredenim nadmetanjima.



- usvajanje internih pravila u kojima su utvrdene obveze i nadleZnosti osoba
koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka javne nabave, ali i izvr§enja ugovora o
javnoj nabavi; preporuka je da takva interna pravila ukljucuju i obvezu vodenja
evidencije o svim koracima u pripremi i provedbi postupaka, ¢ime se, ako dode do
sumnje na sukob interesa ili koruptivne djelatnosti, oni mogu lak$e utvrditi.

1.1.2. Provedba postupaka javne nabave
a. Najvedi rizici
Ponude

Postoje tri vrste sporazuma: sporazum o cijeni, sporazum o isporuci i
sporazum o ponuditelju koji ¢e dati najbolju ponudu.

Glavni formalni i materijalni pokazatelji prema kojima narugitelj moze
prepoznati kartelski sporazum su:

- formalni: ponude razliGitih ponuditelja sadrze iste pogreske; isti izgled
ponuda; narucitelj zakljuCuje da su ponuditelji bili u kontaktu jedan s drugim tijekom
postupka nadmetanja

- materijalni: velike razlike u cijeni izmedu najniZe i drugih ponuda; nepoznati
novi ponuditelj podnosi ponudu s vrlo visokom cijenom, a cijene drugih ponuditelja su
njoj ,prilagodene®; dokumentacija za nadmetanje je preuzeta od vise ponuditelja, ali
je podnesena samo jedna valjana ponuda iako stanje na trZitu pokazuje da je vise
gospodarskih subjekata sposobno provesti zahtjeve nadmetanja; u slugaju
ekonomski najpovoljnije ponude odabrani ponuditelj se povladi iz zakljugivanja
ugovora bez obzira na to Sto gubi jamstvo.

Ocjenjivanje ponuda

Neujednaeno ocjenjivanje dijelova ponude - iskljucivanje ponuditelja i
ponuda koje zadovoljavaju uvjete nadmetanja ili prihva¢anje ponude koja bi trebala
biti isklju¢ena.

b. Mjere za poveéanje transparentnosti i odgovornosti

- izrada internih izvje$¢a o fazama pripreme i provedbe nadmetanja

- utvrdivanje pravila za izvje$c¢ivanje o nepravilnostima

- razdvajanje funkcija u sklopu provedbe postupka javne nabave

- ako narucitelj kontaktira bilo kojega ponuditelja, svi drugi ponuditelji moraju

o tome biti obavije$teni na dokaziv naéin

- uz objave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave, objava relevantnih
dokumenata i na internetskim stranicama.



1.1.3. Realizacija ugovora
a. Najvedi rizici

- heizvrSavanje odredbi ugovora, posebno u pogledu njegove kvalitete, cijene i roka

- izmjene bitnih uvjeta ugovora koje su u suprotnosti s provedenim postupkom javne
nabave (cijena, tehni¢ki sadrzaj, datum zavrSetka i sl.); tijekom realizacije ugovora
mijenja se predmet nabave u potpunosti ili djelomi¢no, koli¢ine ili pojedine stavke;
zakljucivanje ugovora za male koli¢ine roba, radova ili usluga, a zatim narugivanje
dodatnih nabava od istoga gospodarskog subjekta bez propisanog postupka; &esti su
I rizici zaklju€ivanja ugovora o dodatnim radovima ili uslugama bez ostvarivanja
propisanih uvjeta ili na nacin koji nije u skladu s odredbama Zakona

- zakljucivanje ugovora o javnoj nabavi, neizvr§avanje dijela ugovora i zakljugivanje
ugovora bez objave s ponuditeliem za neizvrSeni dio ugovora, uz obrazloZenje da
vrijednost takvog ugovora ne prelazi procijenjenu vrijednost za koju je propisana
primjena pravila javne nabave.

b. Mjere za poveéanje transparentnosti i odgovornosti

- objava Registra ugovora na internetskoj stranici Ministarstva
- razdvajanje funkcija potpisivanja ugovora i kontrole izvrenja ugovora
- kontrola izvr§enja ugovora.

1.1.4. Fiskalna odgovornost

Uputom su obuhvacene i aktivnosti propisane Zakonom o fiskalnoj odgovornosti i mjere
propisane planom uklanjanja slabosti i nepravilnosti koje za provedeni postupak nabave
daju odgovor na uvjete povezane s fiskalnom odgovornogéu:

- U zakljuCenim ugovorima ugovaraju se instrumenti osiguranja pla¢anja i odredbe o

ugovornoj kazni
- za sve predmete javne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 200.000,00 kuna

za nabavu roba i usluga odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova propisani su
postupci javne nabave u skladu s odredbama Zakona i Uredbe o javnoj nabavi za

potrebe obrane i sigurnosti (u daljnjem tekstu Uredba)
- za provedene postupke javne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave

objavljuju se odgovarajuce objave u skladu sa Zakonom

- donesen je Plan nabave
- U pripremi i provedbi postupaka javne nabave sudjeluje najmanje jedna osoba koja

ima zavr8en specijalisticki program izobrazbe u podrugju javne nabave

- u pripremi tehnicke specifikacije sudjeluju osobe razli¢ite od ovlastenih predstavnika
narucitelja koje ocjenjuju ponude

- ovlasteni predstavnici naruditelja koji daju prijedlog za odluku o odabiru su razligite od

osoba koje prate provedbu ugovora
- sva dokumentacija o postupku javne nabave &uva se najmanje Getiri godina od

zavrSetka postupka javne nabave



- ugovori o nabavi javnih usluga iz Dodatka Il. B Zakona sklapaju se na temelju

odredaba Zakona
- tijelu nadleznom za sustav javhe nabave dostavlja se izvje§¢e o javnoj nabavi za
prethodnu godinu koje sadrzi podatke u skladu sa Zakonom.

1.2. PREDMET UPUTE

1.2.1. Ovom Uputom se ureduju postupci koji se odnose na planiranje nabave i
izradu godiSnjih planova nabave za potrebe Ministarstva i Oruzanih snaga, nacine
nabave roba, radova i usluga u kojima Ministarstvo i ponuditelji sklapaju ugovore o
javnoj nabavi i nadleznosti ustrojstvenih jedinica Ministarstva i OruZanih snaga u
pripremi i provodenju postupaka nabave i nacina nabave.

1.2.2. Odredbe ove Upute utvrduju postupke i radnje koje provodi Ministarstvo u
skladu s propisima iz podruéja javne nabave u Republici Hrvatskoj, Planom nabave i
Financijskim planom.

1.2.3. Ova Uputa primjenjuje se i na aktivnosti procesa nabave roba i usluga putem
FMF-a i FMS-a programa i drugih medunarodnih ugovora na nagin koji ¢e urediti
nositelji tih programa.

1.2.4. Ova Uputa primjenjuje se i na aktivnosti procesa nabave u inozemstvu za
potrebe OruZanih snaga koje sudjeluju u operacijama potpore miru i drugim
aktivnostima u inozemstvu u skladu sa Zakonom o obrani na odgovarajuéi nadin
propisan ovom Uputom.

1.2.5. Nositelj provedbe postupaka javne nabave roba, usluga i radova za potrebe
Ministarstva i Oruzanih snaga je Samostalni sektor za javnu nabavu.

. POJMOVI

ODREDIVANJE POJMOVA

Pojedini pojmovi u smislu ove Upute imaju sljedece znacenje:

21. Korisnik je ustrojstvena jedinica Ministarstva i OruZanih snaga nadle?na za
iskazivanje potreba za nabavom roba, usluga i radova.
22 Iskaz potreba korisnika je akt u kojem korisnici po utvrdenoj metodologiji

planiranja iskazuju i tehniCkom nositelju dostavljaju potrebe za nabavu roba, usluga i
radova nuznih za ucinkovito izvr§avanje poslova i zadaca iz svoje nadleZnosti.

23. Tehnicki nositelj je ustrojstvena jedinica Ministarstva ili Oruzanih snaga nadleZna
za objedinjavanje iskaza potreba korisnika za odredeno funkcionalno podrugje, njihovu
obradu u skladu s pravilima struke te izradu i dostavu zahtjeva za nabavu Samostalnom
sektoru za javnu nabavu.



24, Zahtjev za nabavu roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu ZZN) je akt kojim se na
temelju iskazanih potreba i planiranih financijskih sredstava traZi nabava odredenih roba,
usluga i radova.

2.5. Prijedlog financijskog plana je radna varijanta plana za iduc¢u proracunsku godinu
izradena u informacijskom sustavu za upravljanje financijama i proraunom u Ministarstvu
na temelju usvojenih projekcija drzavnog proracuna za tu godinu.

26. Financijski plan je akt Ministarstva kojim su uredeni njegovi prihodi i primici te
rashodi i izdaci u skladu s proracunskim klasifikacijama i donosi se za jednu proradunsku
godinu zajedno s projekcijama za iduce dvije godine.

217. Privremeni plan nabave je dokument u kojem Samostalni sektor za javnu nabavu
objedinjava ZZN-ove dostavljene od strane tehni¢kih nositelja, upotpunjene tehniékom
specifikacijom i uskladene s Prijedlogom financijskog plana. Na temelju Priviemenog plana
nabave mogu se donositi odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika javnog narugitelja
za pripremu i provedbu postupka javne nabave te zapoceti postupci javne nabave.

238. Plan nabave je dokument u kojem Samostalni sektor za javnu nabavu objedinjava
ZZN-ove dostavljene od strane tehnickih nositelja upotpunjene tehnickom specifikacijom i
uskladene s Financijskim planom Ministarstva. Plan nabave sluZi kao temelj za planiranje
provedbe postupaka javne nabave i sklapanje okvirnih sporazuma, ugovora o javnoj
nabavi za robe, usluge i radove te izradu ostalih akata vezanih za provedbu javne
nabave. SadrZaj Plana nabave definiran je Zakonom.

2.9, Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika javnog narugitelja za pripremu i
provedbu postupka javne nabave je akt kojim odgovorna osoba odreduje podetak
postupka javne nabave te imenuje oviastene predstavnike i odreduje njihove obveze,
odgovornosti i ovlasti u postupku javne nabave.

2.10. Odluka o nedopustivosti je akt koji sadrzava razloge za nedopustivost
sudjelovanja natjecatelja.
2.11. Odluka o odabiru je akt kojim odgovorna osoba odabire najpovoljniju ponudu

ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o javnoj nabavi odnosno najpovoljniju ponudu
jednog ili viSe gospodarskih subjekata s kojima ce se sklopiti okvirni sporazum.

212, Odluka o ponistenju je akt kojim odgovorna osoba iz odredenoga razloga
propisanoga Zakonom i ovom Uputom ponistava postupak javne nabave.
213. Okvirni sporazum je sporazum sklopljen u pisanom obliku izmedu Ministarstva i

jednog ili vise gospodarskih subjekata svrha kojeg je utvrditi uvjete pod kojima se sklapaju
ugovori/izdaju narudzbenice tiiekom odredenog razdoblja, posebice u pogledu cijene i,
prema potrebi, predvidenih koli¢ina.

214, Ugovor o javnoj nabavi roba/usluga/radova je ugovor skloplien u pisanom obliku
izmedu Ministarstva i jednog ili viSe gospodarskih subjekata svrha kojeg je utvrditi uvjete
pod kojima se vr8i isporuka roba, pruZanje usluga ili izvodenje radova.

2.15. NarudZbenica koja ima snagu ugovora o javnoj nabavi je dokument kojim se
vrSi isporuka roba, pruzanje usluga ili izvodenje radova.
2.16. Odluka Samostalnog sektora za javnu nabavu o poéetku i provedbi nabave

koju provode tehni€ki nositelji/korisnici je dokument kojim se tehnickom
nositelju/korisniku omoguéuje provedba nabave roba, usluga i radova procijenjene
pojedinaCne vrijednosti nabave do 200.000,00 kuna za robe i usluge odnosno 500.000,00
kuna za radove, bez PDV-a za predmete nabave iz Plana nabave za koje zbog njihove
specificnosti i uCinkovitosti provedbe nabavu/naruéivanje provodi tehnicki nositelj
odnosno korisnik.

217. Nositelj provedbe ugovora je ustrojstvena jedinica Ministarstva ili OruZanih
snaga kojoj je stavljena u nadleznost provedba skloplienoga ugovora o javnoj nabavi.



Ill. PLANIRANJE NABAVE

3.1. AKTIVNOSTI PROVEDBE PROCESA JAVNE NABAVE

3.1.1. Aktivnosti provedbe procesa javne nabave roba, usluga i radova u
Samostalnom sektoru za javnu nabavu provode se kroz sljedece:

- zaprimanje zahtjeva za nabavu

- izrada Privremenoga plana nabave

- izrada Plana nabave

- izradu odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika javnog narugitelja za
pripremu i provedbu postupka javne nabave

- provedba postupaka javne nabave

- komunikacija s gospodarskim subjektima

- sklapanje okvirnih sporazuma, ugovora o javnoj nabavi roba/usluga/radova te

izrada ostalih akata vezanih za provedbu javne nabave

- dostava akata o provedbi javne nabave podnositeljima zahtjeva za nabavu

- analizu zahtjeva i uskladivanja s Financijskim planom

- davanje smjernica za planske cijene

- izrada analiza, evidencija i izvje$ca.

3.2, ISKAZ POTREBA KORISNIKA | IZRADA ZAHTJEVA ZA NABAVU

3.2.1. Ustrojstvena jedinica nadlezna za izradu Prijedloga financijskog plana
dostavlja prijedlog Financijskog plana nadleznim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i
Oruzanih snaga.

3.2.2. Iskaze potreba izraduju korisnici, i to ustrojstvene jedinice Oruzanih snaga
za Oruzane snage, a za Ministarstvo ustrojstvene jedinice Ministarstva u skladu s
planiranim financijskim sredstvima te planovima aktivnosti za planirano razdoblje.

3.2.3. Iskaze potreba korisnici dostavljaju tehni¢kim nositeljima do 15. rujna
tekuce godine za idu¢u proradunsku godinu, sa svim podacima koje sadrzi i obrazac
ZZN-a.

3.2.4. ZZN izraduju tehnicki nositelji na temelju objedinjenih i uskladenih iskaza
potreba korisnika. Za istovrsne robe, usluge i radove tehniki nositelj mora dostaviti
objedinjene cjelogodisnje potrebe uskladene s ratunima i programima Financijskoga plana.

3.2.5. ZZN roba obvezno sadrZi najmanje sliedeée podatke:
- naziv podnositelja zahtjeva
- predmet nabave — naziv robe
- procijenjena vrijednost nabave- vrijednost nabave bez PDV-a
- planiranu vrijednost nabave — vrijednost s PDV-om (ukupno i za svaku
stavku)
- racun racunskog plana — financijskog plana po izvorima financiranja



- program i financijske iznose po programima

- jedinicu mjere

- koli¢inu

- dinamiku isporuke

- mjesto isporuke robe

- naznaku da su trazene potrebe uskladene s planiranim financijskim
sredstvima

- potpune i detaljne tehni¢ke uvjete (TTZ), prihvacene norme ili standarde,
elaborate i/ili precizan opis traZzene robe te nacin kontrole

- nositelja provedbe ugovora

- ime i prezime osobe za kontakt, broj telefona i telefaksa, e-mail i lotus
adresu

- napomenu s posebnostima i ostalim elementima koji se traZze u buduéem
ugovoru.

3.2.6. ZZN usluga obvezno sadrzi najmanje sliede¢e podatke:
- naziv podnositelja zahtjeva
- predmet nabave — naziv usluge
- procijenjena vrijednost nabave — vrijednost nabave bez PDV-a
- planiranu vrijednost nabave — vrijednost s PDV-om (ukupno i za svaku
stavku)
- racun racunskog plana — financijskog plana po izvorima financiranja
- program i financijske iznose po programima
- jedinicu mjere
- koli¢inu
- dinamiku izvrSenja usluge
- mjesto izvrSenja usluge
- naznaku da su traZene potrebe uskladene s planiranim financijskim
-sredstvima
- precizan opis usluga, normi ili standarda
- nositelja provedbe ugovora
- ime i prezime osobe za kontakt, broj telefona i telefaksa, e-mail i lotus
adresu
- napomenu u kojoj se navode sve posebnosti i ostali elementi koji se traze
u buduéem ugovoru.

3.2.7. ZZN radova obvezno sadrzZi najmanje sliedeée podatke:
- naziv podnositelja zahtjeva
- predmet nabave — naziv radova (izgradnja, rekonstrukcija, sanacija...)
- procijenjena vrijednost — vrijednost nabave bez PDV-a
- planiranu vrijednost nabave uskladenu s planiranim financijskim sredstvima
- racun racunskog plana - financijskog plana po izvorima financiranja
- program i financijske iznose po programima
- troskovnik radova koje treba ugovoriti s koli¢inama iz predmeta
- naznaku da su tro8kovnikom obuhvaceni svi radovi
- dinamiku izvodenja radova (pocetak, tijek i zavretak)
- sve potrebne upravne akte za slu¢aj gradenja novih gradevina
- pripadnost objektima sukladno propisima o prostornom uredenju i gradnii
- nositelj provedbe ugovora



3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.211.

3.212.

3.2.13.

- ime i prezime osobe za kontakt, broj telefona i telefaksa, e-mail i lotus
adresu

- hapomenu u kojoj se navode posebnosti i ostali elementi koji se traze u
ugovoru

- po potrebi projekte.

Dostavijeni ZZN-i po pojedinom racunu ne smiju biti veci od financijskih
sredstava u odobrenom Prijedlogu financijskog plana.

Iznimno od stavka 3.2.8. ove Upute, ZZN mozZe biti u ve¢em iznosu ako se
predlaze sklapanje viSegodiSnjeg ugovora, ali takav ZZN mora biti uskladen
s visegodiSnjom projekcijom Financijskog plana.

Zahtjevi za nabavu moraju biti objedinjeni po programima i aktivnostima
na razini peteroznamenkastog ra¢una, a tehnicki nositelji obvezni su
Samostalnom sektoru za javnu nabavu dostaviti toéne i potpune
specifikacije i tehniCke uvjete, kao i planirane rokove za isporuke
odnosno planirano trajanje ugovora.

Tehnicki nositelji obvezni su zahtjeve za nabavu dostaviti Samostalnom
sektoru za javnu nabavu do 30. rujna tekuce godine za iduéu godinu, a
iznimno za pojedine zahtieve za nabavu kojima nisu u potpunosti
specificirane tehnicke specifikacije mogu se dostaviti najkasnije 120 dana
prije planiranog izvr§enja.

Zahtjevi za nabavu koji nisu izradeni na nacin propisan ovom Uputom
bit ¢e vraceni tehni¢kom nositelju na doradu.

Zahtjevi za nabavu koje se odnose na iznimnu Zurnost dostavljaju se s
obrazloZenjem Samostalnom sektoru za javnu nabavu putem Kabineta
ministra obrane.

3.3. PRIVREMENI PLAN NABAVE

3.3.1. Samostalni sektor za javnu nabavu uskladuje zaprimljene ZZN-ove sa
Zakonom i Uredbom te s Prijedlogom financijskog plana.

3.3.2. Na temelju uskladenih zahtjeva za nabavu Samostalni sektor za javnu
nabavu izraduje Priviemeni plan nabave &to &ini osnovu za dono$enje odluka o
imenovanju ovlastenih predstavnika javnog narugitelia za pripremu i provedbu
postupka javne nabave po utvrdenom prioritetu.

3.3.3. Privremeni plan nabave obuhvaca predmete nabave za koje je potrebno
pokrenuti postupke nabave u tekucoj godini ili u prvom kvartalu iduée godine.



3.3.4. Priviemeni plan nabave sadrzi najmanje sliedece podatke, koji se prema
potrebi mogu i dopuniti:
- predmet nabave
- evidencijski broj nabave
- procijenjena vrijednost nabave
- konto i izvor financijskih sredstava
- rezervirana — planirana sredstva za nabavu
- vrsta postupka javne nabave
- podatak sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum
- planirani poGetak postupka javne nabave
- planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnoga sporazuma.

3.3.5. Privremeni plan nabave odnosno Plan nabave izraduje se u vise zasebnih knjiga.

3.3.6. Knjiga |. sadrzi predmete nabave:
- za koje se postupci javne nabave provode na temelju odredbi Zakona
- za koje se postupci javne nabave provode na temelju odredbi Uredbe.

3.3.7. Knjiga Il. sadrZi predmete nabave za koje se postupci javne nabave odvijaju na
temelju izuze¢a od Zakona i Uredbe te se odnosi na skiapanje ugovora kod kojih bi
primjena odredbi Zakona ili Uredbe obvezala Republiku Hrvatsku da otkrije podatke
Cije otkrivanje je u suprotnosti s bitnim interesima njezine sigurnosti (¢lanak 11. stavak
3. Zakona).

3.3.8. Knjiga lll. sadrZi predmete nabave za koje se postupci javne nabave provode na
temelju ¢lanka 10. Zakona.

3.3.9. Knjiga IV. sadrZi predmete nabave koji su nabavna kategorija Drzavnog ureda za
sredi$nju javnu nabavu.

3.3.10. Zahtjevi za nabavu koji se odnose na ve¢ sklopljene visegodi$nje ugovore ne
unose se u Privremeni plan nabave i Plan nabave, jer se za te kategorije ne
provode postupci nabave.

3.3.11. Privremeni plan nabave izraduje se do 31. listopada tekuée godine i predlaze
ga nacelnik Samostalnog sektora za javnu nabavu.

3.3.12. Na temelju Priviemenog plana nabave Samostalni sektor za javnu nabavu
moze zapocCeti postupke javne nabave do donosenja odluke o odabiru, a ugovor o
javnoj nabavi moZe se sklopiti po dono$enju drzavnoga proratuna odnosno
Financijskog plana. Privremeni plan nabave po potrebi se moZe mijenjati ili dopunjavati
i moZe se objaviti na internetskoj stranici Ministarstva.
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3.4. PLAN NABAVE

3.4.1. Na osnovi zaprimljenih zahtjeva za nabavom i u skladu s Financijskim
planom Samostalni sektor za javnu nabavu izraduje Plan nabave. Plan nabave mora
biti uskladen s Privremenim planom nabave.

3.4.2. Plan nabave sadrzi sljedece podatke:

- predmet nabave

- evidencijski broj nabave

- konto i izvor financijskih sredstava

- procijenjenu vrijednost nabave

- planiranu vrijednost nabave

- vrstu postupka javne nabave, ukljuéujuéi i postupak sklapanja
ugovora o javnim uslugama iz Dodatka |l. B Zakona te
izuzeéa

- sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum

- planirani poCetak postupka nabave

- planirano trajanje ugovora o javnoj nabauvi ili okvirnog
sporazuma.

3.4.3. Ako se za pojedinim robama, uslugama i radovima pojavi potreba
tijekom godine, a one nisu u Planu nabave ili su nuZne izmjene Plana nabave, nadlezna
ustrojstvena jedinica duZna je Samostalnom sektoru za javnu nabavu dostaviti zahtjev za
izmjenom Plana nabave.

3.4.4. Izmjene i dopune Plana nabave uskladuju se s izmjenama
Financijskoga plana ili preraspodjelom sredstava po pozicijama na kojima su planirana
sredstva za nabavu te se ne moze provesti preraspodjela sredstava za one predmete
nabave za koje je postupak nabave pokrenut.

3.4.5. Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidijivo naznaéene u
odnosu na osnovni Plan nabave.

3.4.6. Samostalni sektor za javnu nabavu ¢e zajedno s tehnickim nositeljima prije
unoSenja podataka iz Priviemenoga plana nabave u Plan nabave izvrsiti uskladivanje
dostavljenih zahtjeva za nabavu s Financijskim planom, po radunima i programima.

3.4.7. Ako se pojave razlike izmedu Financijskoga plana i Privremenoga plana
nabave, tehnicki nositelji obvezni su uskladiti zahtjeve za nabavu s Financijskim planom i u
najkracem mogucem roku dostaviti ih Samostalnom sektoru za javnu nabavu.

3.4.8. Svi zahtjevi za nabavu moraju biti uskladeni s osiguranim financijskim

sredstvima Financijskog plana po peteroznamenkastom ragunu i ne mogu biti veéi od
osiguranih financijskih sredstava, osim u slu€aju sklapanja visegodi$njih ugovora.
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3.4.9. Ako su zahtjevi za nabavu maniji od osiguranih financijskih sredstava na
raCunu i programu, za razliku se dostavlja obrazloZenje.

3.4.10. Plan nabave predlaZze nacelnik Samostalnog sektora za javnu nabavu, a
odobrava ministar obrane.

3.4.11. Knjigu I. Plana nabave Samostalni sektor za javnu nabavu dostavlja
ustrojstvenoj jedinici Ministarstva nadleznoj za odnose s javno$éu koja ju objavijuje na
internetskim stranicama Ministarstva u roku od 60 dana od dana dono$enja drZavnog
proracuna, a svaka izmjena i dopuna toga Plana nabave objavljuje se odmah.

IV. POSTUPAK NABAVE

4.1. POSLOVI SAMOSTALNOG SEKTORA ZA JAVNU NABAVU U
POSTUPKU NABAVE

4.1.1. Planiranje nabave:
- koordinira izradu i izmjenu Plana nabave na temelju zahtjeva ustrojstvenih

jedinica.

4.1.2. Provedba postupka javne nabave:

- izraduje dokumentaciju za nadmetanje

- objavljuje u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave objave za nabave &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 200.000,00 kuna za robu i usluge
odnosno 500.000,00 kuna za radove

- priprema i objavljuje tipske obrasce u postupcima javne nabave

- daje na uvid dokumentaciju za nadmetanje zainteresiranim gospodarskim
subjektima

- obavlja izmjenu ili ispravak objave odnosno dokumentacije za nadmetanje

- dostavlja pojadnjenje/izmjene dokumentacije za nadmetanje gospodarskim
subjektima koji su preuzeli dokumentaciju

- vodi upisnik ponuda

- daje struénu pomo¢ u postupku izrade odluke o imenovanju ovlastenih
predstavnika javnog narucitelja za pripremu i provedbu postupka javne
nabave, otvaranju ponuda, izradi zapisnika i izradi prijedloga odluke o
odabiru/poni$tenju postupka nabave, u skladu s pregledom i ocjenom ponuda
ovlastenih predstavnika odnosno struénih osoba

- dostavlja odluku o odabiru/ponistenju

- postupa u slu€aju zaprimljene Zalbe

- priprema okvirne sporazume/ugovore

- izraduje izvjeSée o sklopljenom ugovoru

- obavlja korespondenciju s nadleznim tijelima u vezi s postupcima nabave.
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4.1.3. Vodenje Registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma
- vodi Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma te podatke iz
Registra azurira najmanje svakih Sest mjeseci.

4.1.4. ObavjesStavanje i izvjeStavanje:

- objavljuje podatke o osobama i gospodarskim subjektima u svrhu
sprjeCavanju sukoba interesa

- objavljuje Plan nabave te izmjene i dopune Plana nabave u skladu s
odredbama ove Upute

- objavljuje Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma, azZurira
podatke i dostavlja podatke tijelu nadleznom za sustav javne nabave

- vodi Zakonom propisane evidencije i dostavlja godi$nje izvjesc¢e o
sklopljenim ugovorima o nabavi tijelu nadleznom za sustav javne nabave.

4.2. ODABIR POSTUPKA | NACINA JAVNE NABAVE

4.2.1. Postupci i nagini javhe nabave provode se u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima kojima se ureduje podrucje javne nabave i ovom Uputom.

4.2.2. Samostalni sektor za javnu nabavu u skladu sa Zakonom, Uredbom, Uputom,
potrebama i Planom nabave predlaZe odluku o imenovanju ovlastenih predstavnika
javnog narugitelja za pripremu i provedbu postupka javne nabave.

4.3. ODLUKA O IMENOVANJU OVLASTENIH PREDSTAVNIKA
JAVNOG NARUCITELJA ZA PRIPREMU | PROVEDBU
POSTUPKA JAVNE NABAVE

4.3.1. Prije provodenja postupka javhe nabave odgovorna osoba donosi odiuku o
imenovanju ovlaStenih predstavnika javnog naruditelja za pripremu i provedbu
postupka javne nabave.

4.3.2. Odlukom o imenovanju ovlastenih predstavnika javnog naruéitelja za pripremu
i provedbu postupka nabave odgovorna osoba pokrec¢e postupak javne nabave te
imenuje ovladtene predstavnike narucitelja i odreduje njihove obveze, odgovornosti i oviasti
u postupku javne nabave.

4.3.3. Odiukom se odreduje i na¢in provedbe postupka javne nabave u skladu s Planom
nabave, procijenjenom vrijednosti predmeta nabave, izvorom planiranih sredstava,
planiranim poCetkom postupka javne nabave, planiranim trajanjem ugovora ili okvirnoga
sporazuma te ostali elementi bitni za provodenje postupka javne nabave.

13



4.3.4. Odgovorne osobe za donoSenje odiuka o imenovanju ovlastenih predstavnika
javnog narucitelja za pripremu i provedbu postupka javne nabave su:

- nacCelnik Samostalnog sektora za javnu nabavu za odluke kod kojih je procijenjena
vrijednost predmeta nabave do 5.000.000,00 kuna

- ministar obrane za odluke kod kojih je procijenjena vrijednost predmeta nabave
5.000.000,00 kuna i iznad 5.000.000,00 kuna.

4.3.5. U slucaju odsutnosti ili sprijeenosti nacelnika Samostalnog sektora za javnu
nabavu ovladtena osoba za donoSenje odluka je voditelj Sluzbe za provedbu nabave,
a iznimno u slu€aju odsutnosti ili sprijeCenosti nacelnika Samostalnog sektora za
javnu nabavu i voditelja Sluzbe za provedbu nabave ovlastena osoba za donosenje
odluka je voditelj Sluzbe za planiranje nabave i prodaju.

4.3.6. Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika javnog naruditelja za pripremu i
provedbu postupka javne nabave mora najmanje sadrZavati podatke o:

- klasi i urudzbenom broju

- podatke o Ministarstvu i odgovornoj osobi Ministarstva

- predmetu nabave

- procijenjenoj vrijednosti nabave

- izvoru planiranih sredstava, kontu i programu

- zakonskoj osnovi za provodenje postupka nabave

- odabranom postupku nabave u skladu s Planom nabave

- ovla8tenim predstavnicima Ministarstva u postupku nabave

- obveze i nadleznosti osoba uklju¢enih u postupak nabave

- kod pregovarackog postupka javne nabave bez prethodne objave odluka o
imenovanju ovladtenih predstavnika javnog naruditelia za pripremu i provedbu
postupka javne nabave sadrzi i naziv gospodarskog subjekta s kojim se namjerava
pregovarati i razloge za odabrani postupak javne nabave

- potpis ovladtene odnosno odgovorne osobe.

4.3.7. Svaka odluka mora sadrZavati obrazloZzenje o odabranom postupku nabave i
nadinu provedbe nabave.

4.3.8. Kada odluku o imenovanju ovlastenih predstavnika javnog narugitelja za
pripremu i provedbu postupka javne nabave donosi ministar obrane, voditelj
povjerenstva je naCelnik Samostalnog sektora za javnu nabavu, a njegov zamjenik
voditelj SluZbe za provedbu nabave. Iznimno, voditelj povjerenstva moze biti voditel]
Sluzbe za provedbu nabave, a njegov zamjenik voditelj odjela zaduZenoga za taj
predmet nabave, o ¢emu odluéuje ministar obrane.

4.3.9. Kada Odluku o imenovanju ovlastenih predstavnika javnog naruditelja za
pripremu i provedbu postupka javne nabave donosi na¢elnik Samostalnog sektora za
javnu nabavu, voditelj povjerenstva je voditelj Sluzbe za provedbu nabave, a njegov
zamjenik voditelj odjela zaduZenoga za taj predmet nabave. Iznimno, voditelj
povjerenstva moZe biti voditelj odjela zaduZenoga za taj predmet nabave, a njegov
zamjenik osoba iz toga odjela, o ¢emu odlucuje naelnik Samostalnog sektora za
javnu nabavu.
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4.3.10. Ovisno o sloZenosti provedbe postupka nabave odlukom iz stavaka 4.3.8. i
4.3.9. ove Upute mogu se imenovati i predstavnici drugih ustrojstvenih jedinica po
potrebi o Cemu odluCuje ovlastena odnosno odgovorna osoba propisana ovom
Uputom.

4.3.11. U slu€aju da se tijekom postupka nabave pojave odredene nejasnoce u vezi s
dokumentacijom za nadmetanje u odnosu na upite ili dostavljene ponude ponuditelja,
pojasnjenja odnosno mislienja Samostalni sektor za javnu nabavu ¢ée zatraZiti od
nadleznih ustrojstvenih jedinica, ako njihovi Elanovi nisu imenovani kao oviasteni
predstavnici narucitelja.

4.3.12. Kao ovlasteni predstavnici javnog naruditelja u postupku nabave ne mogu biti
imenovane osobe koje su sudjelovale u izradi tehni¢kih specifikacija.

4.3.13. Osobe ovlasteni predstavnici javnog naruditelia odnosno njihovi zamjenici
prije postupka nabave obvezni su potpisati izjavu o nepostojanju sukoba interesa.
IzZjavu o nepostojanju sukoba interesa obvezni su potpisati i osobe koje sudjeluju u
izradi tehni€kih specifikacija.

4.3.14. Odiuka se dostavlja ustrojstvenim jedinicama &iji su djelatnici imenovani
ovlastenim predstavnicima javnog naruditelja za pripremu i provedbu postupka
nabave.

ODREDBE O BAGATELNOJ NABAVI | NABAVI PO CLANKU 10. i
CLANKU 11. STAVKU 3. ZAKONA

4.41. U slu¢ajevima kada je procijenjena vrijednost nabave manja od one definirane
Zakonom odnosno od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno 500.000,00 kuna za
radove, ili kada se steknu uvjeti za primjenu ¢lanaka 10. i 11. stavka 3. Zakona, postupci
nabave Ce se provoditi po posebnoj ovom Uputom propisanoj proceduri.

4.4.2. Nabava roba, usluga i radova iz stavka 4.4.1. ove Upute provodi se na jedan od
sliededih nadina:

- nadmetanjem po pozivu

Nadmetanje po pozivu provodi se pozivom u pravilu s najmanje tri poslovno
sposobna gospodarska subjekta koji su sposobnost dokazali u prethodnom poslovanju s
Ministarstvom ili s ostalim korisnicima drzavnog proraduna ili gospodarskih subjekata
utvrdenih ispitivanjem i analizom trzista.

- dvostupanjskim nadmetanjem

Dvostupanjsko nadmetanje provodi se u dva stupnja.

U prvom stupnju na temelju analize trZi$ta pozivaju se gospodarski subjekti da
dostave svoje zahtieve za sudjelovanje u postupku nabave. Ovlasteni predstavnici
imenovani odlukom ocjenjuju sposobnost ponuditelia i prihvatljivost zahtieva za
sudjelovanje te ih nakon toga obavjestavaju u pisanom obliku.
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U drugom stupnju se pozivaju svi sposobni ponuditelji da dostave svoje inicijalne i
konaéne ponude s cijenama. S ponuditeljima se moZe pregovarati skupno ili pojedinaéno.

- neposrednim pregovaranjem s jednim ili viSe ponuditelja

Neposredno pregovaranje s jednim ponuditeliem provodi se kada se traZzene robe,
usluge i radovi mogu nabaviti samo od jednog gospodarskog subjekta.

Neposredno pregovaranje s vise ponuditelja provodi se u slu¢aju kada zahtjevom za
nabavu nije jasno odredena vrsta roba, usluga i radova, ili kada je opravdano za iste
potrebe zakljuditi ugovore s viSe gospodarskih subjekata.

Poziv za sudjelovanje u neposrednom pregovaranju s vie ponuditelja dostavlja se
najmanje dvama gospodarskim subjektima, a u pregovarackom postupku moraju
sudjelovati najmanje dva gospodarska subjekta.

4.4.3. DonoSenjem odluke o imenovanju oviastenih predstavnika javnog naruditelja za
pripremu i provedbu postupka nabave za postupke nabave roba, usluga i radova izuzetih
od primjene Zakona i Uredbe, odgovorna osoba mora navesti obrazloZenje te uporiste na
temelju kojega je donesena odluka o izuzecu od primjene Zakona i Uredbe i definirati na&in
provodenja nabave i naCin odabira ponuditelja.

4.4.4. Za procijenjenu vrijednost predmeta nabave iz Plana nabave manju od
200.000,00 kuna za robe i usluge odnosnho 500.000,00 kuna za radove, bez PDV-a (tzv.
bagatelna nabava) za koje nije obvezno provoditi postupke nabave propisane
Zakonom, postupci nabave provodit ¢e se u skladu s ovom Uputom i nadéelima
propisanima Zakonom.

4.4.5. Postupak provedbe nabave u iznimnim slu¢ajevima i na temelju odluke
tehnickog nositelja, okvirni sporazum ili ugovor mogu provoditi i tehnicki nositelji
odnosno krajnji korisnici. Na&in te provedbe uredit ¢e se uputom naéelnika
Samostalnog sektora za javnu nabavu.

4.5. ZAVRSTEKA POSTUPKA PROVEDBE NABAVE

4.5.1. Nakon provedenoga postupka nabave odiuka o odabiru, odluka o skiapanju ugovora
o nabavi na temelju okvirnoga sporazuma ili odluka o ponistenju postupka nabave donosi
se na osnovi pregleda i ocjene dostavljenih ponuda i prijedloga ovlastenih predstavnika
naruditelja i dostavlja se svim ponuditeljima.

4.5.2. Odluka o odabiru, odluka o sklapanju ugovora o nabavi na temelju okviroga
sporazuma i odluka o ponidtenju sadrze sve podatke propisane Zakonom, bilo da je rijeé o
postupku nabave koji se provodio na temelju Zakona, Uredbe ili ove Upute.

4.5.3. Odluku o odabiru i odluku o ponistenju donosi ovlastena odnosno odgovorna osoba
u skladu s ovom Uputom.
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V. RADNJE NAKON PROVEDENOGA POSTUPKA NABAVE

5.1. SKLAPANJE UGOVORA

5.1.1. Okvimi sporazum sklapa se nakon provedenoga postupka nabave na temelju
Zakona, Uredbe, ili ove Upute pod uvjetom da je u pozivu na nadmetanje i dokumentaciji
za nadmetanje bilo navedeno da ¢e se sklopiti okvirni sporazum.

5.1.2. Okvirni sporazum moZe se sklopiti s jednim ili viSe gospodarskih subjekata. Nadin i
uvjeti sklapanja okvirnih sporazuma i ugovora o javnoj nabavi na temelju okvirnih
sporazuma odredeni su Zakonom za postupke javne nabave provedene temelijem odredbi
Zakona i Uredbom za postupke javne nabave provedene u skladu s odredbama Uredbe.

5.1.3. Ugovor o javnoj nabavi odnosno okvirni sporazum sklapaju se na osnovu odluke o
odabiru, na temelju rezultata provedenoga postupka javne nabave i moraju biti u skladu s
uvjetima odredenim dokumentacijom za nadmetanje i odabranom ponudom.

5.1.4. Ugovor se sklapa na osnovi izvr§ne odluke o odabiru.

5.1.5. Ugovor ili okvirni sporazum potpisuje osoba iz tocke 4.3. ove Upute koja je i
odgovorna osoba za donoSenje odluka o imenovanju oviastenih predstavnika javnog
narucitelja za pripremu i provedbu postupka javne nabave.

5.1.6. Ugovor ili narudZbenica u pravilu treba imati:
- datum i broj ugovora ili narudzbenice
- podatke o ugovornim stranama
- maticni broj i osobni identifikacijski broj ugovornih strana
- koli€inu roba, radova i usluga
- jedini¢ne cijene
- ukupnu cijenu
- jamstva
- rok izvr§enja
- nacin dostave
- nadin placanja
- obvezan sadrzaj raduna
- potpis ovlastene odnosno odgovorne osobe, a arhivski primjerak i parafe
osoba koje su sudjelovale u pripremi teksta ugovora.

5.1.7. Odredbe tocke 5.1. ove Upute na odgovarajuc¢i se nacin primjenjuje i na
sklapanje ugovora za nabave iz tocke 4.4. ove Upute.
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5.2. DOSTAVA UGOVORA | OKVIRNIH SPORAZUMA

Samostalni sektor za javnu nabavu potpisane ugovore odnosno narudzbenice i
okvirne sporazume skenira u bazu sklopljenih ugovora i dostavija nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici koja prati njihovo izvr§enje.

5.3. I1ZVRSENJE UGOVORA/OKVIRNIH SPORAZUMA O JAVNOJ
NABAVI | ODLUKA TEHNICKOG NOSITELJA

5.3.1. Ugovorne strane izvr§avaju ugovor o javnoj nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u ugovoru Kkoji mora biti u skladu s dokumentacijom za nadmetanje i
odabranoj ponudi.

5.3.2. Celnik ustrojstvene jedinice odgovoran za realizaciju ugovora obvezan
je Kontrolirati je li izvrSenje ugovora o javnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom.

5.3.3. Nositelj provedbe ugovora vodi materijalno-financijsku realizaciju
ugovora o nabavi i okvirnih sporazuma i obvezan je pravovremeno voditi evidenciju i
osigurati podatke o realizaciji ugovora za Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma.

5.3.4. Izmjene ugovora o javnoj nabavi za vrijeme njegova trajanja smatraju se
novim ugovorom za koji je obvezno provesti novi postupak javne nabave, ako su te
izmjene bitne u odnosu na sadrZaj osnovnog ugovora i predstavijaju namijeru
ugovornih strana da ponovno odreduju osnovne elemente toga ugovora.

5.3.5. Bitne izmjene ugovora o javnoj nabavi su izmjene koje:

- uvode uvjete koji bi, da su bili odredeni u osnovnom postupku javne
nabave, omogudili sudjelovanje dodatnih ponuditelja uz one koji su
sudjelovali ili razli€itih ponuditelja od onih koji su sudjelovali, ili odabir
drugadije ponude od odabrane, ili

- znatno prosSiruju predmet ugovora na robu, radove ili usluge koje nisu
obuhvaéene osnovnim ugovorom, ili

- mijenjaju ekonomsku ravnoteZu u korist ponuditelja na nacin koji nije bio
predviden u uvjetima osnovnog ugovora o javnoj nabavi, ili

- mijenjaju ugovornu stranu odabranog ponuditelja.

5.3.6. Celnik ustrojstvene jedinice koja je nositelj provedbe ugovora obvezan
je, u sluCaju da je izvrSitelj uCinio propust pri izvr§avanju ugovornih obveza,
Samostalnom sektoru za javnu nabavu dostaviti izvje§¢e uz zahtjev za raskid
ugovora i naplatu jamstva, ako je jamstvo trazeno u postupku nabave. U takvim
slucajevima gospodarskom subjektu se ne moze izdati potvrda o urednom izvrenju
ugovora.
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5.4. REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI

5.4.1. Samostalni sektor za javnu nabavu u suradnji s ostalim ustrojstvenim
jedinicama nadleznima za izvrSenje ugovora vodi Registar ugovora o javnoj nabavi i
okvirnih sporazuma te podatke iz Registra aZurira najmanje svakih $est mjeseci.

5.4.2. Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma objavljuje se na
internetskoj stranici Ministarstva, a nakon prve objave Registra ugovora Samostalni
sektor za javhu nabavu duZan je tijelu drzavne uprave nadleZnom za sustav javne
nabave dostaviti podatke o internetskim stranicama na kojima je objavljen Registar
ugovora te mu dostaviti svaku kasniju izmjenu tih podataka.

5.4.3. Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma sadrzi najmanje
sljedece podatke:
- predmet ugovora
- evidencijski broj nabave i broj objave
- vrsta provedenoga postupka javne nabave, ukljuéujuéi i postupak
sklapanja ugovora o javnim uslugama iz Dodatka 1. B Zakona
- iznos sklopljenog ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, ukljugujuéi
I iznos ugovora o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma
- datum sklapanja i rok na koji je sklopljen ugovor o javnoj nabavi ili okvirni
sporazum, ukljuCujuci i datum ugovora o javnoj nabavi na temelju okvirnoga
sporazuma
- naziv ponuditelja s kojim je sklopljen ugovor o javnoj nabavi, naziv
gospodarskog subjekta ili gospodarskih subjekata s kojima je sklopljen okvirni
sporazum, naziv ponuditelja s kojim je sklopljen ugovor o javnoj nabavi na
temelju okvirnoga sporazuma, naziv podizvoditelja ako postoje
- datum isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova
- iznos koji je narucitelj isplatio na temelju ugovora o javnoj nabavi te
obrazloZenje ako je taj iznos veci od ugovorenoga.

5.5. OSTALI AKTI O PROVEDBI NABAVE

5.5.1. Narucivanje od tehnickih nositelja/korisnika moZe se u iznimnim sluéajevima provoditi
i na temelju narudZbenice koja ima snagu ugovora temeljem provedenog postupka nabave.

5.5.2. Narudzbenica koja ima snagu ugovora na temelju provedenoga postupka

nabave je dokument koji izraduje i izdaje Samostalni sektor za javnu nabavu i ona
Zamjenjuje ugovor.
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5.6. DOSTAVA OKVIRNIH SPORAZUMA | UGOVORA O JAVNOJ
NABAVI TE OSTALIH AKATA O PROVEDBI NABAVE

5.6.1. Sklopliene okvirne sporazume i ugovore o javnoj nabavi, kao i akte o provedbi
nabave Samostalni sektor za javnu nabavu dostavija tehnickom nositelju — podnositelju
zahtjeva i Upravi za informacijske sustave, financije i proraéun.

5.6.2. TehniCki nositelj obvezan je sve akte o provedbi nabave dostaviti korisnicima i
ustrojstvenim jedinicama koje na bilo koji nacin sudjeluju u realizaciji ugovora, po potrebi s
detaljnom uputom.

5.6.3. Tehnicki nositelj obvezan je na temelju akata o provedbi nabave Upravi za
informacijske sustave, financije i proraun dostaviti podatke za izvrSenje rezervacije
financijskih sredstava u sustavu Drzavne riznice.

5.6.4. Za rezervaciju financijskih sredstava u sustavu DrZzavne riznice nadlezna je Uprava
za informacijske sustave, financije i proracun.

5.7. PROVEDBA OKVIRNIH SPORAZUMA | UGOVORA O JAVNOJ
NABAVI TE OSTALIH AKATA O PROVEDBI NABAVE

5.7.1. Samostalni sektor za javnu nabavu uz sklopliene okvire sporazume i ugovore o
javnoj nabavi, kao i akte o provedbi nabave po potrebi dostavija tehnitkom nositelju.

5.7.2. Za pracenje, evidentiranje i kontrolu realizacije ugovora odgovoran je nositelj
provedbe ugovora.

5.7.3. TehniCki nositelji obvezni su Samostalnom sektoru za javnu nabavu dostavljati sve
potrebne podatke o provedenoj nabavi u skladu s ugovorom ili drugim aktima, koji sluZe za
izvjesSca predvidena Zakonom. Potrebni podaci posebno se odnose na popis narudzbenica
koje su izdali krajnji korisnici.

5.8. NABAVA ROBA | USLUGA (NABAVNIH KATEGORIJA) IZ
NADLEZNOSTI SREDISNJEG TIJELA DRZAVNE UPRAVE ZA
JAVNU NABAVU

5.8.1. Predmeti nabave koji su kategorija Drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu
definirani su odlukom Viade Republike Hrvatske.

5.8.2. Zahtjevi za nabavu koji se odnose na predmete nabave posebno se odreduju u
knjigama Plana nabave, a sve podatke nuzne za provodenje postupaka javne nabave
Drzavnom uredu za sredi$nju javnu nabavu dostavlja Samostalni sektor za javnu nabavu.
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5.8.3. Svu komunikaciju s Drzavnim uredom za sredi$nju javnu nabavu ovlasten je provoditi
Samostalni sektor za javnu nabavu.

5.9. I1ZVJESCA

5.9.1. Sve ustrojstvene jedinice Ministarstva i Oruzanih snaga koje sudjeluju u provedbi
postupaka nabave obvezne su izradivati i dostavljati pisana izvje§¢a Samostalnom sektoru
za javnu nabavu.

5.9.2. IzvieS¢a o nabavi prema drZzavnim tijelima dostavlja Samostalni sektor za javnu
nabavu, a jedan primjerak izvje§¢a dostavlja se na znanje ministru obrane.

6. SASTAVNI DIO UPUTE

6.1. Sastavni dio ove Upute su:
- Obrazac 1. lzjava o sprje€avanju sukoba interesa
- Obrazac 2. Zahtjev za nabavu

6.2. Obrasci iz stavka 6.1. ove Upute nalaze se u prilogu ove Upute i njezin su
sastavni dio.

7. ZAVRSNE ODREDBE

7.1. Ovom Uputom stavlja se izvan snage Naputak o provedbi postupaka nabave u
Ministarstvu obrane i Oruzanim snagama Republike Hrvatske, od 4. kolovoza 2008.,
Klasa: 803-05/08-01/10, Urbroj: 512-01-08-4; od 5. rujna 2008., Klasa: 803-05/08-
01/10, Urbroj: 512-01-08-6; od 10. studenoga 2009., Klasa:803-05/08-01/10, Urbroj:
512-01-09-8; od 26. rujna 2011., Klasa: 803-05/11-01/7, Urbroj: 512-01-11-12; od 4.
sijeCnja 2012., Klasa: 803-05/12-01/2, Urbroj: 512-01-12-1; od 19. oZujka 2012.,
Klasa: 803-05/12-01/2, Urbroj: 512-01-12-30 i od 30. studenoga 2012., Klasa; 803-
05/12-01/2, Urbroj: 512-01-12-151.

7.2. Ova Uputa stupa na snagu 20. prosinca 2013,

INISTAR
A% L e - \9

Ante Kotromanovié

KLASA: 803-05/13-01/'05"
URBROJ: 512-01-13- L

Zagreb, 20. prosinca 2013.
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Obrazac 1.

(ime i prezime)
(datum rodenja)
(OIB)

(adresa prebivalista)

Na temelju &lanka 13. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 90/11, 83/13 i 143/13) upozoren/a na
materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na to¢nost danih podataka, dajem

1ZJAVU
O SPRJECAVANJU SUKOBA INTERESA

Izjavljuem da kao ovladteni predstavnik javnog naruditella u  postupku javne nabave

u Ministarstvu obrane, Zagreb, OIB

I. Da obavljam istovremeno upravlja¢ke poslove u gospodarskom subjektu:
DA NE

[

Ukoliko da, navedite u kojima:

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIBY)

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB")

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB")
'ili nacionalni identifikacijski broj prema zemiji sjedi$ta gospodarskog subjekta ako je primjenjivo

Il. Da sam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u
upravljanju odnosno u kapitalu gospodarskog subjekta s vise od 0,5%:
DA NE

Ukoliko da, navedite u kojima:

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

1.
(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIBY)
(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB?)
U Zagrebu, 20

(ime i prezime)
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Obrazac 2.

- tehnicki nositelj -

KLASA:
URBROJ:

Zagreb,

ZAHTJEV ZA NABAVU

Podnositelj zahtjeva - Ustrojstvena jedinica

| Predmet nabave (oznaditi znakom x) [ Robe | | Radovi | | Usluge | |
Naziv predmeta nabave |
Procijenjena vrijednost nabave (vrijednost nabave bez PDV-a) kuna ]

Planirana vrijednost nabave (vrijednost nabave s PDV-om) kuna

Sredstva osigurana: izvor — raéun —program

Potrebe uskladene s planiranim financijskim sredstvima: DA / NE

Ugovora Okvirnog sporazuma

Planirana financijska sredstva za vrijeme kuna s PDV-om
trajanja okvirnog sporazuma

Planirana financijska sredstva za viSegodi$nje kuna s PDV-om
financiranje DA / NE

Dinamika (rok) isporuke robe / izvr§enje usluge 1. kontinuirano

/ zavr$etak radova OD: DO: 2. jednokratno

3. sukcesivno

Miesto isporuke/izvréenjal/izvodenja

Nositeli provedbe ugovora

Naziv primatelja roba/usluga/radova

Naziv primatelja raduna

PriloZena tehni¢ka specifikacija/troskovnik bA / NE
Lokacijska i/ili gradevinska dozvola je prilog zahtievu DA /NE (samo za radove)

...............................................................................................................

Ovim potvrdujemo da je troskovnik analiziran tako da naknadni i izvantro§kovnicki radovi nec¢e
prijeci 5% vrijednosti investiciia DA/ NE (samo za radove)

Osobale za kontakt

broj telefona i Adresa

________________________________________________________ T SN S PP

telefaks i e-mail/lotus

NAPOMENE (posebnosti koje treba sadrzati ugovor):

Prilog:
Propisani tehnicki uvjeti, prihvaéene norme ili standardi, elaborati, projekti i/ili precizan opis
roba/radova/usluga.

(potpis nadlezne osobe)
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